Ausbildung zum

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
Ausbildungsstart: 01.08.2024

Unsere Azubis

¢ werden Verwaltungsexpertinnen und Verwaltungsexperten mit breiten
Einsatzmdglichkeiten vom Birgeramt tibers Personalbiiro bis zum Bauamt.

e bearbeiten Antrdge von Birgerinnen und Birgern, stellen Reisepasse und
Fuhrerscheine aus, beantragen Fordergelder, begleiten Bauvorhaben und vieles
mehr.

¢ lernen das Finanzsystem der Gemeinde kennen.

e bearbeiten Ordnungswidrigkeiten und erstellen Bescheide.

e erstellen Gutachten zur Lésung rechtlicher Fragestellungen.

e sind direkter Teil des Miteinanders von Biirgern, Verwaltung und Politik.

Die Ausbildung

e dauert drei Jahre.

e erfolgt in unterschiedlichen Fachbereichen der Gemeinde Bad Laer, wie zum
Beispiel Ordnung und Soziales, Planen und Bauen, Finanzen oder Personal und
Organisation.

e ist auch mit Theorie verbunden. Du besuchst die Berufsbildende Schule am
Schdélerberg, die verwaltungsinternen Arbeitsgemeinschaften und die Lehrgénge
des niedersachsischen Studieninstituts fir kommunale Verwaltung jeweils in
Blockunterrichtseinheiten.

e vermittelt Inhalte aus den Bereichen: Recht, Wirtschaft, Arbeits- und
Verwaltungstechnik.

e gibt dir einen intensiven Einblick in den Aufbau und die Organisation (d)einer

Gemeindeverwaltung.

Du

¢ hast mindestens einen qualifizierten Realschulabschluss beziehungsweise strebst
diesen an?

¢ hast Interesse an rechtlichen Zusammenhéngen und an der Umsetzung
gesetzlicher Vorgaben?

e bist kommunikationsstark, kundenorientiert und verantwortungsbewusst?

e bist zielstrebig und durchsetzungsfreudig?



e bist zuverlassig und hast Lust, dich aktiv fiir deine Ausbildung und unser Team
einzusetzen?

Dann bist du bei uns richtig!

Wir bieten

e eine qualifizierte Ausbildung in Theorie und Praxis.

e Unterstitzung bei der Prifungsvorbereitung.

e spannende, vielfaltige und praxisnahe Einsatzbereiche.
e Fortbildungen und Workshops.

e eine Vergutung nach dem TVAGD.

Kontakt bei Fragen
Fachbereich Organisation und Bildung
Herr Giesker

Telefon: 05424/22 11-12

Unser Auswahlverfahren

Unser Auswahlverfahren ist in finf Abschnitte eingeteilt.
1) Deine Bewerbung
2) Sichtung der Bewerbungseingange
3) Eignungstest
4) Vorstellungsgesprach/Gruppengesprache
5) Die Entscheidung

Nach diesen Schritten wird eine Entscheidung getroffen — und du bist hoffentlich dabei.
Die Zusage fir deinen Ausbildungsplatz wirst du kurzfristig nach dem

Vorstellungsgesprach erhalten.

Wir freuen uns auf eine spannende Ausbildungszeit — vielleicht ja auch mit dir — bei der

Gemeinde Bad Laer!
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